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ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬПЫХДАННЫХ

ООО «ПРОЕКТПОЕ ППОРО «ДВИЖУПЦАЯСИЛА»»

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение об обработке персональных данных (далее Положение)
определяет условия. пели, содержание и порядок обработки персональных данных (далее
112111) с использованием средств автоматизации‘ и без исполтшнаания таковых: меры`

направленные на защиту ПДн, а также мероприятия` направленные на выявление и

предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в области “Дн.
которые осуществляет ООО «ПРОЕКТНОЕ БТОРО «ДВИЖУШАЯ СИЛ/\)… (далее
Оператор` Организация).
1.2. Настоящее Положение определяет политику Оператора. оеутпесттшятоптсто обработку
ПДН, в отношении обработки и защиты НДн.

Политика публикуется в свободном доступе в иттформапиопно—тслскоммупнкатпюнной сети

Интернет на сайте Оператора ітр5://№\м.еопа3ер1ап$‚тн (далее сайт). Для анаптитики и

1.3. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона О персональных данных настоящая

ретартетипта сайта. персональные данные обрабатываются путем анализа нользовательской
активности с помощью сервиса «Яндекс.Метрика». Сведения` сооКіе-файлы. собираются в

обезличенпом формате и не используется для идентификации личности. С политикой

копфидепниальпости ООО «ЯНДЕКС» и/или его аффилированных лип. в том числе

входящих в одну группу с ООО «ЯНДЕКС>>‚ субъект персональных данных может
ознакомиться по ссылке: інтрз://уап‹іехтн/1с3а1/сопПсіетіаМ Субъект персональных данных
может отключить еооКіе—файлы в настройках браузера. если не хочет. чтобы ето данные
обрабатывались.
1.4 ()СНОВНЫС ПОНЯТИЯ. ИСПОЛЬЗУСМЫС В НЗСТОЯНДСМ 1[0ЛОЖСНИИ2

1с4ь1. Персональные данные (ПДн) ‚, любая ип‹])ормапия‚ относящаяся к прямо или

косвенно определенному. или определяемому физическому липу (субъекту персональных
данных).

142. Оператор персональных данных (Оператор) ООО «ПРОЕКГНОЕ БЮРО

«ДВИЖУ1ЦАЯ СИЛ/№…, самостоятельно или совместно с другими лицами ортаничуюптсе
и (или) оеутпее'твляющее обработку персональных данных` а также определяющее пели

обработки персональных данных. состав персональных данных` подлежащих обработке.
действия (операции). совершаемые с персональными данными.

1.43 Обработка персональных данных … любое действие (операция) или совокупность
действий (операций). совершаемых с использованием средств автоматизации или без
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ИСПОЛЬЗОВЗНИС. ПСРСДЦЧУ (распространение. нредосташтет|ие` ДОСТУП). обе'шичнваннс.
ОПОКИРОВЦПНС` удаление, УПИЧТО)КСНИС персональных данных.
1.44, Информация сведения (сообщения. данные) независимо от формы их
предетавлепшт.
1.4.5. Конфидспштаньносгь информации — обязательное для выполнения :1ицом_
получившим доступ к определенной информации, требование не передавать такую
информацию третьим лицам без согласия ее обладателя.
1.4.6. Конфиденцнапьностьперсональныхданных? обязанность Оператора и иных ‚тип`
получишпих доступ к персональным данным. не раскрывать третьим лицам и не
распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных ес.…
иное не предусмотрено федеральным законом.
1.4.7. Автоматизнрованная обработка персональныхданных обработка переопштьпых
данных С нОМОіЦЫО СРСДС'ГВ ВЫЧИСЛРГГСНЬНОЙ 'ГСХПИКИ.

14.8. РНСПРОСТРППСППС ПСРСОПаЛЬПЬЦХ ДЯППЬКХ ' ЛСЙС'ГВИЯ. панраштеппыс на РЫСКРЫ'ГПС
НСРСОПЦЛЬПЫХданных пеопределеппому КРУГУ ЛПП.

1.4.9. Предоставление ПОРСОПЗПЛЬПЬЦХ ДЦППЬПХ ДСЙС'ГВИЯ. направленные на РЦСКрЫ'ГПС
персональных данных определенному ЛИЦУ ИЛИ ОПРСЗШЛСННОМУ КРУГ) ‚тин.

1.4.10. Блокирование персональных данных ** временное прекращение обработки
персональных данных (за исключением случаев. если обработка необходима для уточнения
персональных данных).
1.4.11. УППЧТОЖСППС ПСРСОПНЛЬПЬЬ‘ ДПППЬЛХ * ДСЙС'ГВИЯ_ В рСЗУЛЬ'ГЁГГС КОТОРЫХ С'1Ш10Ш1'1СЯ
НСВО'ЗМО`А\’1Н›11\1 ВОССТЦПОВИТЬ содержание персональных данных В информаци…гной СИСТСМС

персональных данных И (ИЛИ) В РСЗУЛЬ'ГЗ'ГС КО'ГОрЫХ УНИЧТКТ/КШОТСЯ МЫТСРНЫЛЬНЫС нОСНТСііИ
ПСРСОНЦДЬПЫХ данных:
1.4.12. ()бСЗЛИЧПВЁППіС "СРСОПЗЛЬПЬЦХ данных * ДСЙС'ГВИЯ` В РС'ЗУЛЬ'ГЗ'ГС КОТОРЫХ
СТИНОВИ'ГСЯ ПСВО'ЗМОЖПЫМ 603 использования ДОПОЛНИ'ГСЛЬПОЙ информации ОНрСДСЛнТЬ
нрИПЗДЛСЖНОС'ГЬ НСРСОПЦЛЬНЫХданных КОНКРС'ГНОМУ СУбЪСК'Гу НСРСОПЦЛЬНЫХданных:
1.4.13. Информационная система персональных данных (ИСПДп) совокупность
содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку
ишрормацгюнных технологий и технических средств:
1.5 1 1астоящес 1 [оложепие разработано в соответеттпти с:

1.5.1. Частью второй Гражданского Кодекса Российской Федерации от 26 января 1996 г. №
111—ФЗ (далее часть вторая ГК РФ).

1.5.2. ›1`рудювым Кодексом Российской Федерации от 30 декабря 2001 г. № 197—ФЗ (далее
ТК РФ).

15.3. Частью первой Палоготюго Кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 г, №
146—ФЗ (далее часть первая НК РФ),

154. Федеральным законом «О бухгшггереком учёте» от 6 декабря 201 1 г. № 402—ФЗ (далее
ФЗ «О бухгалтерском учёте»).

1.5.5. Кодексом Российской Федерации об адмипистративпых правонаруптениях от
30.12.2001 №! 195—С1›3‚



1.5,6, Федеральным законом от 27 итоля 2006 г, № 152—ФЗ «О персональных данных >> (далее
ФЗ «О ттерсоттальттьтх данных»).

1.57 Федеральным законом от 27 итоля 2006 г, № 149—ФЗ «Об итт‹1›ормании_
ин‹]›орманионных технологиях и О защите ипформапии».
1.5.8. Постановлением Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 1. № 1119
«Об утверждении требований к защите персональных данных ттри их обработке в

итнрортхтанионных системах персопштьных данных».
1.5.9. 1[остановлениетхт Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 687
«Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных`
осуществляемой без использования средств автоматизации».
1.61 Обработка персонштьпых данньтх Оператором осуществляется с соблтодеттием порядка
и условий. предусмотренных настоящим Положением и аакоподатеттьством Российской
Федерации в области персональных данных.
1.7. Оператор осуществляет обработку ПДп следующих категорий субъектов 11111]:

1.7.1. Работников Оператора.
1.7.2. Работников контрагента Оператора
1.7.3. Соискателей.

1.7.4. Покупателей товаров/работ/уелуг.
1.7.5. Потенпиалытьтх Покупателей товаров/работ/усттут.

2. Сведения об обеспечении безопасности персональных данных Оператором

211. ()ПСРНТОР ПДЗПВ‘ШС’Г ОТВСТСТВСППОГОза организацию обработки ПСРСОПШТЬПЫХ ДШТПЫХ
ДЛЯ ВЫПОЛПСПИЯ ОбЯ'ЗаППОСТСЙ. ПРСЛУСМОТРСППЬТХ ФЗ (<О ПСРСОПШТЬПЫХ ‚ТТЦППЫХМ И

ПРИПЯГЫМИ В СООТВЕТСТВИИ С ПИМ ПОРМЗТИВПЫМИ ПРЗВОВЫМИ ’дКТЦМИ.

22. ()ПСРЫТОР ПРИМСПЯСТ КОМПЛСКС ПрШЗОВЫХ_ ОРГЦПИЗЦЦИОППЫХ И '1`СХПИЧССКИХ МСР ПО
ОбССПСЧСПНТО бС'ЗОПаСПОСТИ ПСРСОПШТЫТЫХ ДЦППЫХ }[ЛЯ СОбЛТОДСПИЯ КО1ЦТЛ'ТЛСППИЗЛЬТ[ОСТ1'1

ПСрСОПЦЛЬПЫХЛШТПЫХ И ИХ 321111И’1`ЫОТ ПСПр‘аВОМСрПЫХДСЙСТВИЙ:

212.1. Обеспечивает неограниченный доступ к Положению, копия которого размещена тто

адресу нахождения Оператора
2,2.2. Во исполнение Положения утверждает и приводит в действие локальные акты
Оператора
2.2.31 Производит ознакомление работников с положениями 'закоттодатсльства о
персональных данных. а также с настоящим Положением и иными локальными актами
Оператора.
2.2‚4. Осутнествляет допуск работников к ттерсональттьтм данттьтм` обрабатываетхтым в
итнрорманионной системе Оператора. а также к их материальным носителям только ‚тля
выттолттепия трудовьтх обязанностей
2.2.51 Устанавливает правила доступа к персональным данным. обрабатываемым в
итт‹1›ормационной системе Оператора. а также обеспечивает регистрацию и учет всех
действий с ними.



22.6. Прои'вводит оценку вреда. который может быть причинен субъектам персональных
данных в случае нарушения ФЗ «О персональных данных»
212.7, Производит определение угроз безопасности персттальпых данных при их обработке
в итпрормапиоппой системе Оператора.
2.2.8 НРИМСПЯС'Г организационные И ТСХПИЧССКИС меры И ИСПОЛЬЗУСТ СРСДСТВЭ 'ЗШПИТЫ
ИПФОРМЦПИИ. ПСООХОЦИМЫС ДЛЯ ДОС'1`И>КС11ИЯ УС'ГЦПОВЛСППОГО УрОВПЯ 'ЗШПИПШППОС'ГИ

ПСРСОПЫЛЬНЫХ ДЫППЫХ.

2…29 ()СУПЦСС’ГВЛЯСТ обнаружение фактов ПССЗНКЦИОПИРОВЕПП101`0ДОСТУПЗ К ПСРСОПЗЛЬПЬПЧ
11311111…“ И ПрИПИМЗС'Г МСРЫ ПО реагированию, ВКЦНОЧЗЯ ВОССТЗПОВЛСПИС ПСРСОННЛЬПЫА
ЦЕННЫХ`МОДИфИЦИРОВЗППЫХ ИЛИ УНИЧ'ГОЖСППЫХ ВСЛСЛС'ГВИС ПСС’аПКПИОПИрОВЗППОГОЛОС УПЦ
К НИМ.

2,210. Производит оценку эффективноеги принимаемых мер по обеспечению безопасности
персональных данных до ввода в эксплуатацию шпрормапиопной системы Оператора.
2.2.1 1. ()СуіПССТВЛЯС'Г ВПУТрСППИй КОНТРОЛЬ СООТВЕТСТВИЯ обработки ПСРСОПЫЛЬПЫХ д'кіППЫХ
ФЗ «О персональных ДЕ!ПП1›1Х>>` ПрИНЯ'ГЫМ В СООТВС'ГСТВИИ С НИМ ПОРМЗТИВПЫМ правовым
актам. требованиям К 'ЗШЦИТС 11СрСОПШ1ЬПЫХ данных, [10.110ЖСПИ10 И ИПЫМ ЦОКНЛЬПЫМ ЦКТДМ.‘

3. Условия и порядок обработки персональныхдапшых Работников

3.1. Оператор обрабатывает персональные данные работников Оператора в рамках
правоотттотнепий. урегулировантных Трудовым Кодексом Российской Федерании от 30
декабря 2001 г. № 197—ФЗ. в том числе главой 14 ТК РФ_ касающейся защиты персональных
данных работников.
3..2 ОПСРЭ'ГОР обрабатывает ПСРСОПНЛЬПЫС ДЦППЫС рдбО'ГПИКОВ С ПСЛЫО ВЫПОЛПСПИЯ

ТРУДОВЫХДОГОВОРОВ. СОбЛКЛіСПИЯ НОРМ ЗПКОПОДЕХ'ГС.[ЬС'ГВЗ РЧ). & '1`21К7КС С ПСЛЫОЕ

3.2.1. Заключения и исполнения договоров‚
3,212. Ведения бухгшггерскогоуч'е'та.
3.2.3, Формирования кадрового резерва.
3.2 4 Отчиеления страховых взносов.
3.2.5 Соблюдеиия норм по охране труда. личной безопасности и сохранности имущества.
3.2.6. Контроля кштичеетва и качества выполняемой работы.
3.27 ()(!)ормления зарплатных карт.
3.2 8 Обеспечение личной безопасности сотрудника.
3.2.9 Обеспечения пропускного режима.
3.2.10 Органи'зании обучения работников,
3.21 1. Публикапии на сайте` во внутренних справочниках. адресных кпп] ах оргапнштшн‚
312.12 Осутпестштения деятельности в соответствии с учредительными документами
чт3.3. В целях. |1рсдусмо'грстшых пунктом 3.2. Пастояптего 1'[оло>кепия. обрабатываются
следующие категории ПДн работников:
3.3.1. Фамилия. имя. отчество:



К‘) ‚3.2. Дата. месяц. год рождения;
т.,) ы ы

. Место рождения;
3.3.4. Адрес регистрации и проживания:

‹ Образование:ш

ш

и 5

‚6. Профессия;
… ья

‚ Паспортные данные;
. Контактный телефон;

…? Ь)…

ФООЧ

. АЛРСС ')ЛСК'ГРОППОЙПОЧТЫ;

ь: .Э.10.)1оходы;
3.3.11, Паличие су;шмостей:
3.3.12. Сведения о социальных льготах;
33.13, ИПП:
.3.14.СПИЛС: 'ья

км3.15. Трудовой стаж;
К») ‚3. 16. Семейное положение;
Ь) 3.17. Отношение к воинской службе:
кц 3.18. Информация о хобби и личных достижениях;
3.3.19. Фотографии работника;
чп3.3.20. Иная ищрормапия` предоставляемая в соответствии с закоподательством
Российской Федерации` на основании которой возможна его идепти‹|›икапия:
3.3.21; Иная итнрормация, самостоятельно еообщеппая работником` на основании которой
возможна его идентификация;
3.3.22. Персональные данные близких родственников,
34. Оператором не осуществляется обработка спепиштьпых категорий персопштьных
данных. касающихся расовой. национальной т1рипазптежпости. политических взглядов.
религиозных или (])илософских убеждений` состояния здоровья; интимной жизни. за
исключением случаев предусмотренных законтодательством РФ.

35.01101'321'1013 ПС обрабатывает бИОМС'ГрИЧССКИСПСРСОНЕХЛЬПЫС ДЕЗИНЫС рДбО'ГПИКОВ.

3.6. Оператор защищает персональные данные работников за счет собственных средств в
порядке. устапоштснпом ТК РФ. ФЗ «О персональных данных» и иными (])едерштытьпни
законами.
37. ОПСРЦТОР ЗПЦКОМИТ работников И ИХ ПрСДС'ГаВИ'ГСЛСЙ ПОЛ РОСПИСЬ С ‚'[01\'>'.\16111Ц.\1П_
УСТЗНЦВЛИВШОПЦИМИ ПОРЯДОК обработки ПСРСОПЗЛЬПЫХ ДЦППЫХ работников. 21 'ГЫКЭКС 06 их
правах И ОбЯ'ЗгіНПОСТЯХ В 'УГОЙ области.
3.8. Оператор ра'зретпает доступ к персональным данным работников только попущеппым
лицам. которые имеют право получать те данные. которые необходимы ‚тля выполнения
трудовых функций.



3.9 Оператор ПОЛУЧЦС'Г ВСС ПСРСОНЗЛЬНЫС Д'дППЫС рдбО'ГПИКОВ у НИХ СЫМИХт ЕСЛИ 111111111)…

работника ВОЗМОЛСНО ПОЛУЧИГЬ ТОЛЬКО у 'ГРС'ГЬСЙ СТОРОНЫ. ()НСРЗ'ГОР заранее УВСДОМЛЯСТ ОО

ЭТОМ работника И ПОЛУЧЦСТ СГО ПИСЬМСПНОС СОПЩСИС. Оператор СОООПШС'Г рПбО'ГННКУО ПОЛЯХ,
ИСГОЧНИКЦХ. способах ПОЛУЧСНИЯ, а также 0 характере 1101111С>К211ЦИХ 1101'1У‘1С11И1О ‚'1111111Ь1Х И

ПОСЛСДСТВИЯХ ОТКЫ'ЗЗ работника 1121'1`Ь НИСЬМСННОС согласие На их ПОЛУЧСНИС.

3.10. Оператор обрабатывает персональные данные работников с их письменного согласия.
предосташтяемого на срок действия трудового договора.
311, Оператор обрабатывает персональные данные работников в течение срока действия
трудового договора. Оператор обрабатывает персонашьньте данные уволенных работников
в течение срока. установленного п. 5 ч. 3 ст. 24 части ттервой Налогового Кодекса
Российской Федерации от 31 июля 1998 г. № 146—ФЗ, ч. 1 ег. 29 федералытого закона «О
бухгалтерском учете» от 6 декабря 2011 г. № 402—ФЗ и ипьтми нормативными правовых…
актами.

3.12. Оператор не получает данттьте о членстве работников в общественных объединениях
или их про‹]›сотозной деятельности, за исключением случаев` предусмотренных `1`К РФ или
иными ‹[1едеральнь1ми законами.
3,13. Обработка 111111 работников включает в себя следующие действия: сбор. запись.
систематизацию. накопление. хранение` уточнение (обновление` изменение). извлечение.
использование` передачу (распространение, предосташтепис доступ). обсзличивание.
блокирование. удаление, уничтожение ПДн
3..14 ()11СРЦ'1`ОР НС принимает РСНЮНИЯ. затрагивающие И11'ГСРССЫ работников. ОСНОВЫВЦЯСЬ
на ИХ НСРСОНаЛЬПЫХ данных. 11031УЧС1111Ь1Х ')ЛСК'ГРО1111Ь1М ОбрЫ'ЗОМ ИЛИ ИСКДНОЧИ'ГСЛЬНО 1$

РС'ЗУЛЬТЦТС ЦВ'1`О1\1’‹1'1`И’ЗИРОВЦННОЙ обработки.
3.15. При сборе 111111 работник Оператора, осуществляющий сбор (получение) 111111

непосредственно от работников`обязан разъяснить указанным субъектам 111111 юридические
последствия отказа предоставить их 111111.

3.16. Оператор не сообщает третьей стороне персональные данные работника без его
письменного согласия. кроме случаев., когда зто необходимо для предупреждения ут розы
жизни и здоровью работника` а также в других случаях. прсдусмотреттпых '1'К РФ. (|Н «О
персональных данных» или иными федеральными законами.
3.17. Оператор не сообщает персональные данные работника в коммерческих целях без ет о
письменного согласия.
3.18. Оператор передаёт персональные данные работников их представителям в порядке.
установленном ТК РФ. ФЗ «О персональных данных» и ипьтми ‹[1едерштьпыми законами. и
ограничивает ')ту итп|юрмапито только теми данными. которые необходимы для выполнения
1тредставителями их функций.
3.10. Оператор предупреждает лин` получающих персональные данные работника` что зти
данные могут быть использованы только в целях. для которых они сообщены` требует от
')тих лпп 1тодтверждепия, что это правило соблюдено.
3.20 В порядке. установленном законодатсльством. и в соответствии со ст. 7 ФЗ «О
персональныхданных» для достижения целей обработки персопштьпых данных и с согласия
работников Оператор предоставляет псреопштьныс данные работников в государст венные
органы. в банки. в сграховьте компании и иные организации.



3.21, Работник может получить свободный доступ к информапии ‹) ето переопальпьц
данных и об обработке этих данных, Работник может получить копию любой записи
содержащей ето персональные данные, за исключением случаев` предусмотренпых
федеральным законом.
322. )2160'1`ПИК МОЖС'Г ОНРСДСЛИТЬ ПРСДСТШЗИ'ГСЛЯ ДЛЯ 321111И'1`Ы ОГО іісрСОНШНЛНЦХ }…”ПЬЪЖ

3.23, Работник может требовать исключить или исправить свои неверные или неполные
персональные данные` а также данные. обработанные с нарушением требований ТК РФ. ФЗ
«О персональных данных» или иного фсдерштьпото закона. При откаче Оператора
исключить или исправить персональные данные работника он может заявить в письменной
форме о своем несогласии и обосновать такое несогласие.
3.24. Работник может требовать известить всех лин` которым ранее были сообщены ето
неверные или неполные персональные данные. обо всех произведенных в них иеключеппях`
иенравлениях или дополнениях.
3.25. Работник вправе обжаловать в суд любые неправомерные действия или бездействие
Оператора при обработке и защите ето персональных данных.

4. Условия и порядок обработки персональных данных
Соискателей вакантных должностей

4.1. Оператор обрабатьтваст персональные данные соискателей вакантных должностеі‘т
(д тее соискателей).
4.2. Оператор обрабатьпшетпсрсопальпы = данные соискателей с нелыо:
4.2.1т Заключения и исполнения договоров.
442.2. Формирования кадрового резерва.
4.2.3. Осуществления деятельности в соответствии с учредительными документами.
4.3. Оператор обрабатывает следующие персональные данные соискателей:
4.3.1. Фамилия. имя. отчество;
4.32. Дата. месяп` т'о,'1ро>кдепия:

4.3.3. Месторождения;
4.3.4. Образование:
4.3.5. Профессия:

4.36. Контактный телефон;
4.3.7. Адрес электронной почты;
4,3.8. Итпрормация о хобби и личных достижениях;
4…39 ИНЦЯ ипформапия. СЦМОСТОЯТСЛЬНО СООбіЦСППЦЯ СОИСК‘сГГСЛСМ. НЦ ОСНОВЦНИИ КОТОРОЙ
ВО'ЗМОЖПЦ СГО И}1С11'|`И(1)ИКЕ1ПИЯ.

4.4 ()НСРЦТОР ПС обрабатывает СНСНИШПЬНЫС категории НСРСОНЦЛЬПЫХД'кіПНЫХ СОИСКЦіСЛСГЪ

4.5 ()НСРЫ'ГОР НС обрабатывает бИОМСТрИЧССКИС КЦТСГОРИИ ПСРСОНДЛЬПЫХ ‚'ШННЫХ
СОИСКЦТСЛСЙ,



4.6. Оператор обрабатывает персопштьпые даттттыс соискателей с их ппсьмсппот 0 сот .таспя.
ттре;тоставлястхтото на срок, необходимый для принятия рстттеттия о приеме либо отказе в

приеме на работу. Исключение составляют случаи` когда от имени соискателя действует 8

кадровое агентство. с которым отт заключил соответствутотттий договор. а также ттри
са:»тостоягельпом размещении соискателем своего резюме. достуттттого пеограпичеттпом)
кругу лиц. в сети Интернет.
47, Оператор обрабатывает персональные данные соискателей в течение срока.
необходимого для принятия ретттепия о приеме либо отказе в приеме тта работу. В случае
отказа в ттриеме тта работу Оператор прекращает обработку ттерсональттьтх данных
соискателя в течение 30 дней в соответствии с ч. 4 ст. 21 ФЗ «О персоттштьпых данных».
Если соискатель ттрсдоставил согласие на внесение его в кадровый резерв. Оператор может
продолжить обработку персональных даттттьтх в течение срока. указанного в согласии.

5. УСЛОВИЯ " ПОРЯДОК обработки ПСРСОПЁПЦЬПЬПХ

данных работников контрагента

5.1. Оператор обрабатывает персональные даттттые работников контрагента в рамках`
правоотношений с Оператором. урегулированных частью второй Гражданского Кодекса
Российской Федерации от 26 января 1996 г. № 14—ФЗ.

5.2. Оператор обрабатывает ттерсопалытые данные работников контрагента с ттельто:
5.2.1. Подготовки. заключения и исполнения договоров
5.2.2. Продвижение товаров. работ. услуг тта рынке.
5.2.3. Подготовки индивидуальных предложений.
5.2.4, Осуществление пропускного режима,
52.5. В 'дения бухгалтерского учёта.

5.2.6 ()СУПЮСТВЛСНИЯ][СЯ'ГСЛЬПОС'ГИ В СОО'ГВСТСТВИИ (.` _УЧрСЦПТГСЛЬНЫМИ ДОКУМСП'ГЦМИ.

5.3. Оператор обрабатывает следующие ттерсоналытьтеданные работников контрагента:
5.3. |. Фамилия. имя` отчество;
5.3.2. Паспортные данные;
5.33. Контактный телефон:
5.3.4, Должность.

5.4 ()ПСРЫ'ГОР НС ОбрЦбЗТЫВЦСТ СНСЦИИЛЬНЫС КЦТСГОрИИ ПСРСОПЗЛЬНЫХ ‚'ШНПЫХ р‘дбО'ГНИКОВ
КОНТрЦГСН'ГЫ И бИОМСТрИЧССКИС НСРСОНШШНЫС ][ЫННЫО

5.5‹ Оператор обрабатывает переопштьпые данные работников контрагент а с их согласия.
ттредоставляемото тта срок действия заключенных с ттими договоров. В случаях.
ттредусмотрсппых ФЗ «О персонштьпых данных». согласие предоставляется в письменном
виде В иттьтх случаях согласие считается ттолучеттттьтм ттри заключении договора или ттри
еовсрптснии копклюдептпых действий.
5.6. Оператор обрабатывает персональные даттныс работников контрагента в течение сроков
действия. заключенных с ними договоров‚ Оператор может обрабатывать персональные
данные работников тюптрагепта после окончания сроков действия заключенных с ттими
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договоров в течение срока` устаттов.теппото п. 5 ч. 3 ст. 24 части первой НК РОА ч. 1 ст. 29
(РЗ «О бухташтерском учёте» и иными нормативными правовыми актами

6. Условия и порядок обработки персональныхданных потребителей п

потенциальных потребителей товаров/рабог/услуг

6.1‚ Оператор обрабатывает персональные данные потребителей п потеннпальпых
потребителей товаров/работ/услуг в рамках |правоотношений с Оператором.
урегулироваппых частью второй Гражданского Кодекса Российской Федерации от 26
января 1996 г. № 141—ФЗ.

6.2 Оператор обрабатывает персональные данные потребителей и ттотетптиа'тьпых
потребителей товаров/работ/услугеснслыо:
6.2.1. Подготовки` заключения и исполнения договоров.
6.2.2 Ип(|›ормирования о новых товарах/работах/услутах.
6.2.3. Подготовки ипзшвидуштьпых пр 'дложепий. Продвижения товаров. работ` услуг.
624 Обеспечение пропускного режима.
6.2.5. Ведения бухгалтерского учёта.

6.2.6 Публикации на сайта во внутренних справочниках. адресных книгах организации.
6.2.7. Осуптестштепия деятельности в соответствии с учредителытымидокументами.
6,3. Оператор обрабатывает следующие персональные данные потребителет’т и
потенттиальпых потребителей товаров/работ/усттут:
6.3.1‹ Фамилия. имя` отчество (при наличии);
63.2. Контактный телефон:

634 ИНЫС НСРСОНЦЛЬПЫСДИННЫС, ПСОбХОДИМЫСДЛЯ СОбЛПОДСНИЯ ОНСРП’ГОРОМ 'трсбовапиі'т
ЗДКОНОДШ'ГСЛЬСТВЦ 1121 ЧСРРИТОРИИ РФ:

6.35 Ипыс персопштьпые данные. предоставляемые потребителями и потеппиалытыми
потребителями товаров/работ/услуг на сайте Оператора. позволяющие опредетптть
упикштьпого посетителя сайта` с‹])ормировать сведения о его предпочтениях и поведении
на сайте:

6.3.6. Иная ип‹]›ормания. сообтпеппая потребителями и потеппиштытымп по'требптелямп
товаров/рабо'т/уелутна сайте Оператора, на основании которой возможна идентификация.
64. Оператор пе обрабатывает специальные категории персопштьпых даппьтх потребителей
и потенциальных потребителей товаров/работ/услуг.
(35. Оператор НС ООР‹1О'д""1ЫВЦС1 бИО‘ИСірИЧССКИС НСРСОНШХЬПЫС ДЗННЫС ]10117001/[1СЛСИ Н

1[О!С|1ЦИШ1ЫН›1\ ПОГРСбИіСЛСЙ Г.ОВЦРОВ/рдООГ/УСЛУі.

6.6. Оператор обрабатывает персональные данные потребителей и потетпнтальпых
потребителей товаров/работт’услуг с их согласия` нрсдостатшяемото на срок действия
таклточспных с ними договоров. В случаях. предусмотренных Ф! «О персональных
даппь1х>›_ согласие предоставляется в письменном виде. В иных случаях сот паеис считается
полученным при заключении договора или при совершении коттклтодептных действий.



6.5. Оператор пе обрабатывает биометрические персональные данные потребителей и

потенциальных потребителей 'говаров/работ/услу1`.

бб Оператор обрабатывает персональные данные потребителей и 11о'те1ншальных
потребит'лей товарев/работ/услуг с их согласия. предоставляемого на срок ‚'тсі‘тствия

заключенных с ними договоров. В случаях, |тредусмотретптых ФЗ «О персональных
данных». согласие 1тредостатшяется в письменном виде. В иных случаях согласие считается
нолучеппьтм при заключении договора или при совершении копклтодептпыхдействий
(1.71 Оператор обрабатывает персональные данные потребителей и потенциальных
потребителей товаров/работ/услут в течение сроков действия. заключенных с ними
договоров Оператор может обрабатывать персональные данные после окончания сроков
действия. заключенных с ттими договоров в течение срока. установле1птого п. 5 ч. 3 ст: 24
части первой НК РФ. ч. 1 ст. 29 ФЗ «О бухгалтерском учете» и иными нормативными
правовыми актами.

7. Порядок обработки персональных данных

7.1. Порядок обработки персональных данных с использованием средств
автоматизации.
7, 1

. 1. Обработка 111111 субъектов 112111 осуществляется в ИСНДп ООО <<11РО15К'1`11О1і ЫОРО
«ДВИЖУЩАЯ СИЛА»».

71.2. Классификация ИСПДп Оператора осутцестштяе'тся в порядке. ус'таттовлеппом
закоподатедтьетвом Российской Федерации.
7.1.3. Работниками Оператора` иметотпими право осуществлять обработку 111111 в 1/1(_`11Дн„

подписывается «Соглашение о неразглашении информации, содержатцей персопштьпыс
данные». по утвержденной Оператором форме.

7.1.4. Таким работникам предоставляется доступ к прикладным программным нодсистскшм
в соответегшти с функциями. препусмотренпыми должностными обязанностями
сотрудников.
7.1.5. Обеспечение безопасности 112111. обрабатываемых в ИСПДп ‚'тоститается путем
исключения 11еса1ткционированного. в том числе случайного. доступа к 112111. а также
принятия мер 110 обеспечению безопасности.

‚7.2. Порядок обработки персональных данных 003 использования средств
автоматшацин.

'

7.2.1. Оператор обеспечивает раздельное хранение персональных данных. обрабатываемых
без использования средств автоматизации с равными целями,
7.2 7 Для обработки каждой категории персональных данных используется отдельный
материгшьпый носитель
7.2…3 При необходимости уничтожение ИЛИ обезличивание части ПСРСОНЫЛЬПЫХ ‚`1'д11111Ь1Х.

11р01/ПВО11И'1`СЯСНОСОбОМ. ИСК1110Ч2110111ИМЦЗНЬНСЙ111У1О ОбрдбОТКу ')ТИХ ПС])СОНЦЛЬНЫХ ‚*ШННЫХ
С СОХРЗНСПИСМ ВО'ЗМКПКПОСТИ обработки ИНЫХ ‚'1211111Ь1Х. 'ЗафиКСИРОВЫННЫХ 1111 ТОМ ЖС

{\'121'ГСРИШ1ЬПОМ ПОСИ'ГСЛС.
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724.2. Типовая форма 1тредусматривае'т поле` в котором субъект персотшльных данных
может поставить отметку о своем согласии на обработку персональных данных при
необходимости получения такого согласия.
72.4.3, Типовая форма составлена таким обраюм` что каждый из субъектов переопштытых
данных` содержащихся в докутутснте` имеет возможность ознакомиться со своими
переопштьпыми данными, содержащимися в документе` не нарушая прав и законных
интересов иных субъектов персональных данных,
7.2.4.4 Типовая форма исключает объединение полей. нредназпачетптых для внесения
персональных данных. пели обработки которых заведомо не совместимы.
7,2.5. Работники Оператора. оеущеетвлятощие обработку персопштьпых данных без
иеполыовапия средств автоматизации. ищЬормируютея о факте такой обработкн_ об
особенностях и правилах.
7.2.6. Оператор принимает организационные и физические меры. обеспечивающие
сохранностьматериштьных носителей переонштьпых данных, и` исключающие во…ожпость
песапкпиопироваптютодоступа к ним,

7.2.7. Документы и внешние электронные носители информации. содержащие
персопштьпые данные. могут храниться в служебных помещениях Оператора в ';апираетхтых
тпка(]›ах‚

72.8.11СРСЧСНЬ ЛИЦ` ИМС|0111ИХ ДОСТУП К ПСРСОПаЛЬПЫМ ‚'1'с11111Ь1М` 0613216211ЫВЗСМЫМ 603
ИСПОЛЬЗОВЗНИЯ СРСЦС'ГВ НВТОМа'ГИЗдЦИИ, В ПОМСКНСНИЯ И К МСС'Г‘АМ ХрШіСНИЯ ПОШ/”1311011

ОГРЦНИЧСП работниками. р'сібО'Г‘с1101ЦИМ1/1 В указанных НОМСНКЁНИЯХ НЦ 110С'1`0Я11110Й ОСНОВС.
ИСКЗПОЧСНЦ ВОЗМОЖНОСТЬДОС'ГУПЗ В 110МСН1СПИЯ. ГЛС обрабатываются ПСРСОПЦЛЬПЬТС ,‘181111ЫС
бС'З ИСПОЛЬЗОВЦПНЯ СРСДС'ГВ аВ'ГОМЕГГИ'ЗЫЦИИ. НОС'ГОРОННИХ ЛИЦ 603 СОПРОВОЖЦШПИЯ

допущенного работника.
7.2.9 1’2160'111 С МЦ'ГСрИЗЛЫПЯМИ НОСИ'ГСДШЧИ. СО‚'1СР>К‘‹\П1ИМИ “СРСОНЦЛЬПЫС ‚'1211111ЫС.

ОРГ…1И'ЗОВЫВЦС'ГСЯ СЛСДУКЛЦИМ образом. Материальные НОСИ'ГСЛИ МОГУТ НЫХОДИЧЬСЯ 1111

рабочем МСС'ГС работника В 'ГСЧСПИС времени, НСОбХОЦИМОГО ‚’111Я обработки ПСРСОПШШНЫХ
данных. При ЭТОМ 11011710121 бЫТЬ исключена ВОЗМО>К110СГЬ просмотра персональных 212111111)…

”ОСТОРОПНИМИ лицами. В КОПЦС рабочето ДНЯ ВСС материальные НОСИТСЛИ. СОЦСРЖШЦИС
НСРСОНЗЛЬНЫС )1'с11111ЫС. 11ОЛ>К11Ы бЫТЬ убраны В запираемые шкафы (В ССЙфЫ. ССЛИ 'ГЦКОВЫС
ИМС1О1`СЯ В ПОДРАЗЦСЛСПИИ). ЧСРПОВИКИ И РСЛЗКЦИИ ДОКУМСП'ГОВ. ИСПОРЧСННЫСбланки. ЛНСГЫ
СО СЛУХССбПЫМИ записями В конце рабочето ‚111151 УПИЧ'1`07КШО'1`СЯ.

8. Сроки обработки и хранения персональных данных.

8.1. Оператор обрабатывает 112111110 момента достижения целей такой обработки.
8.1 ‚1‹ Хранение ПДп осуществляется в форме` позволяющей определить субъекта „Ди. не
дольше. чем чтото требуют пели обработки 112111. если срок хранения псреотшльпых данных
не установлен (]тедеральпым законом. договором. сторопоі’т котороя о_
вытодонриобретателем или поручителем` по которому является субъект персональных
данных. Обрабатываемые 11Дп подлежат уничтожениюлибо обезличиванию по достижептш
пелей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей. если иное
не предусхютрепоФЗ «О персональных данных».
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9. ()рГаППЗИЦПН обработки " обеспечения 60'30112СПОС'П'1 ПСРСОПаЛЬПЬЦХ ДН|П|Ь|.\

9.1, Оргапшания обработки Пдп
9.1.1. В целях обссттечения выполнения обязанностей. прсдусмогрсппых ФЗ «О
персональных данных» и припятьтми в соответсттши с ттим порматтннтыми тпшвовьнпт
актами… Оператором назначается ответетветнтьтй за организацию обработки персональных
данных (далее Ответстветптый).

9.1.2 Ответствстптьтй обязан:

91...21 ОбССЦСЧИВа'ГЬ УТВСрЖДСНИС, приведение В действие, & также обновление В СЛУЧЦС
ПСОбХОЦИМОС'ГиПОЛОЖСИИЯ И ИНЫХ НОКШіЬПЫХ актов ПО воттросам обработки НСрСОНЦЛЬНЫХ
даппыхт

9.1.2.2. Обеспечить неограниченный достутт к Положению` копия которого размещается по
адресу нахшкдеппя Оператора, работттикам Оператора.
9.1.2.3. Проводить оценку аффективпости ттриттимаемыхмер тто обеспечению безопасности
ттерсоттальттых данных до ввода в эксплуатацию ин‹]›орманионпой системы Оператора
9.1.2.4. Ежегодно проводить оценку вреда. который может быть причинен субъектам
персоналытьтх даппьтх вслучае нарушения ФЗ «О персональных данных».
9.1.2.5. Ежегодно осуществлять внутренний котгтроль за соблтодепием Оператором и его
работниками аакоподатсттьства о персональных данных. Положения и иттых локальных
актов тто вопросам обработки персональных данных` в том числе требоваттий к защите
персональных данных.
9.126. )[оводить до работников под роспись положения пормативпьтх актов в сфере защиты
[Щи ттри заключении трудового договора
9127 ОСУЛЦСС'ГВЛЯТЬ ДОНУСК рдбОТНИКОН К НСРСОПЗЛЬПЫМ ЦИИНЫМ. обрабатываемым 1$

ИНФОРМЦЦИОПНОЙ СНСТСМС ()НСРЁГГОРЗ. 21 'ГШОКС К ИХ МЦТСРИШШНЫМ ПОСН'1`С‚[Я‚\1 1()„'|Ы\`О ‚'ШЯ
ВЫПОЛПСПИЯ ТРУДОВЫХ ОбЯ'З'дННОС'ГСЙ.

9.1.2.8. Ортапизовывать и контролировать приём и обработку обращений и запросов
субъектов персональных данных. обеспечивать осуществление их прав.
9.1.2.9. Обеспечивать взаимодействие с уполтюмочеппым оргаттом по защите ттрав
субъектов персональных данных (далее , * Роскомпадзор).
9.1.3. Права и обязанности Ответстветптого устатташтиватотся Инструкцией лппа,
ответстветптого за организацию обработки персональных данных.
9,1.4. По запросу Роскомпштзора Ответственпый организует предоставление локальных
актов в отношении обработки персональных данных и документов. ттонттвсрждатоптих
принятие мер по выполнению требований ФЗ «О персональных даппыхм в течение 30 ‚тпсй
с даты получения запроса.
9.1.5. По требованию Роскомпадзора Ответственньтй организует уточнение. блокирование
или упичтожеттис недостоверных. или ттолучеттпых незаконным путем персоналытых
даппых втечение 30 дней с даты получения требования.
91.6. В случаях. ттрсдусмотрспных ст. 22 ФЗ «О ттсрсоттальпых данных». От встетвенпьпі
направляет в Роскомнадвор уведомление о ттамерепии осуществлять обработку
псрсопштьпых данных.

12



9.1.7. В случае необходимости Ответственный направляет в Роскомпадзор обратцеппя по
вопросам обработки персональных данных` осутцес'тштяемой Оператором,
9.2. Обеспечение безопасности ПД".
9.2.1, Работники, получившие доступ к персональным данным. обязаны пе раскрывать
третьим лицам и не распространять их без согласия субъекта персопгшьпых данных. если
иное не предусмотрено действующим закоподатсльством_

92 2.13 ЦСЛЯХ ЗСПЦН'ГЫ ПСРСОП'ЕШЬПЫХ ДЭННЫХ ОТ НСПРШЗОМСРПЫХ ][СЙС'ГВИЙ (В ‘ШСТПОС'ПШ

НСНраВОМСРНОГО ИЛИ СЛУЧЦЙПОГО ДОСТУНИ. УНИЧ'Г0`1КСПИЯ. ИЗМСПСПИЯ. блокировапть
КОНИРОВЦНИЯ_ 1КРСЛОС'ГЭВЛСПИЯ. РЗСПРОСТраПСПИЯ) Оператором ПрИМС||Я0ГСЯ КОМПЛСКС

правовых. ОРГЦПИ'ЗЫЦИОПНЫХ И 'ГСХНИЧССКИХ МСР 110 ОбССНСЧСНИК) безопаспостИ
ПСРСОПЦЛЬПЫХ ДЫППЫХ. СОС'ГаВЛЯіОЕЦИй СИС’ГСМУ 32111114“)! персонштьпых данных.
9.2.3. Применение комплекса мер по обеспечению безопасности персопгнтьпых данных
обеспечивает установленный уровень затпитцсппости персональных данных при их
обработке в информационной системе Оператора
9.2.4. В целях обеспечения выполнения обязанностей. предусмотрелптых ФЗ «О
псрсопштьпых данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми`
актами.,Оператором назначается ответствеппьтй за обеспечение безопасности персональных
данных в информационной системе.
9.2.5. Ответствеппый за обеспечение безопасности персонгшьпьтх данных в
информаттиоппой системе обязан:
9.2.5.1. Ежегодно выполнять определение угроз безопасности персональных данных при их
обработке в итпрорматптоппой системс Оператора.
9.2.5.2 Обеспечивать реализацию организационных и технических мер по обсепечетпно
безопасности нерсопштьпых данных и применение средств защиты итп|›ор_\шцпи_
необходимыхдля достижения установленного уровня затцитцсппос'ти персональных данных
при обработке в итт<1>орматтиоттттой системе Оператора
9… .З. Устанавлшзать правила доступа к персопгнтьным данным. обрабатываемым в
и1и])ормапиоппой системе Оператора. а также обеспечивать регистрацию и учет всех
действий с ними.

9.254. Организовывать обнаружение фактов песанкционированпого доступа к
персональным данным и принятие мер по реагированию. включая воссталтовлепие
псрсотпнтытых данных. модифицированных или уничтоженных вследствие
пееанкциопировапного доступа к ним.

92.6. 15

‚УРОВНЯ 'ЗШНИНЕЁ]|ПОС'1`И НСРСОНЦЛЬНЫХ‚'ШППЫХ при ОбрЦбО'ГКС В ИіЦЬОрМШіИОП]1ОЙСИСіСМС 1—1

ОПСРЦ'ГОРЦ.Права И ОбЯ'ЗЫННОС'ГИ О'ГВС'ГСТВСП”ОГО за ООССПСЧСПИС бС'ЗОПЦСНОСЧ И ПСРСОНЫЛЬПЫХ
‚'ШННЫХ В ПНфОРМЦі[11011110ЙСИСТЕМС УС'ГШ{ШЕЛИВШОТСЯ ИНСТРУКЦИСЙ ЛИЦЦ. О'ГВС'ГС'ГВСННО] 0 'ЗЦ

0600110ЧСПИС бС'ЗОПЫСНОСТИ НСРСОПШЕЬНЫХ ДЦНПЫХ.

(СГОДНО ОСУ1ПС`СТВЛЯТЬ ВПУГрСНПИй КОНТРОЛЬ за ОбССПСЧСНИСМ УСПП1013110111101“

10. Права субъектов персональныхданных

10.1. Субъект персональных данных имеет право:
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9.2.5.4. Ортапизовывать обнаружение фактов песатткниопировапното доступа к

персональным данным и принятие мер по реагированию. включая восстановление
персональных данных, модифицироваппых или уничтоженных вследствие
песапкттиопированното доступа к ним.

92…6 1171101011110 ОСУ111СС’1`Ш1Я'ГЬ ВПУГРСПНИЙ КОНТРОЛЬ 321 ОбССНСЧСНИСМ _\'С'1"с111013.11С1111010

уровня 'Ш111И111ЁП110С'1`И 11СРС011Ш1Ь11Ь1Х ,‘1611111ЫХ ПРИ ОбрПбОТКС В И11(1)0р1\1211[1/1011110Й СИС'1СМС 14

011Ср21'1'0р‘с1. 1 113211321И 065132111110011/1О'ГВС'ГС'1`ВС111101`0 321 0600110‘1С11ИС6030118С110С'1`И персональных
}1211111ЫХ В 111111)0р1\«1'с1111/1011110йСИСТСМС УСТШ12113111415810'1`СЯ 1/111С'1`руК11ИСЙ 11141121, О'1ВС1`С'1`ВС1111010 'БЦ

ОбССПСЧСПИС безопасности ПСРСОНЭЛЬНЫХданных.

10. Права субъектов персональныхданных

10.1. С б‘ьект персональных данных имеет право:
1011. На тюлучение персональных данных` относящихся к данному субъекту. н

итп]›ормации` касающейся их обработки,
101…2 1121 УТОЧНСПИС. блокирование ИЛИ УПИЧТОЖСНИСС1`0 ПСРСОПаЛЬПЫХ 118111111… В СЛУЧЗС.

ССЛИ ОНИ ЯВЛЯ1О'1`СЯ 1101101111ЫМИ, УС'ГЗРСШПИМИ.НеТОЧПЫМИ. ПСЗЗКОППО 110$1УЧС1111Ь1МИ ИЛИ 110

ЯВЛЯКУГСЯ 11СОбХ0Ц1'1МЫМИ ЦЛЯ 'ЗііЯВЛСННОЙ 1101114 обработки.

1013, На отзыв данного им согласия на обработку персопштьных данных.

101.4. На защиту своих прав и законных интересов` в том числе на возмещение убытков и

компенсацию морального вреда в судебном порядке

101.5 11а обжшюванне действий или бездействия Оператора в утюднтомочсппый орган по
защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке.
10.2. Для реализации своих прав и законных интересов субъекты персональных данных
имеют право обратиться к Оператору либо направить запрос лично или с помощью
представителя. Запрос должен содержать сведения. указанные в ч, 3 ст. 14 (№ «0
персональныхданных».

11. '1`ребованнн к оформлению запросов от субъектов Ндп

11.1. Запрос субъекта 111111 или его представителя подается в письменной форме одним из

следующих способов:
1 1.11 по почте в адрес Оператора: 141080` Московская область` город Королев` ул.
Горького. 51. 3. кв. 378;
1 1.1.2. по электронной почте: т_тз_ттвыт_-|_г1агт_;@сотидиша… … с обязательным указанием в теме
письма «Персональные данные».
112. Запрос на получение итнрормации. касающейся обработки 11)1‚п. перечисленной в п. 7

ст. 14 Фсдерштьпото закона от 27.07.2006 № 152—ФЗ «О персональных данных».
предоставляется субъектом ПДп по форме одного из Приложений данного Положения.
1 1.3. Запрос/уведомление па прекращение передачи (распространения. 1|рсдоставлспия_
доступа) 11]1п‚ разрешенных субъектом 111111 для распространения. должно включать в себя
фамилию` имя` отчество (при наличии). контактную итнрормапию (номер телефона. адрес
')лектропноі‘т почты или почтовый адрес) субъекта 11,1111` перечень 112111` обработка которых
подлежит прекращению. а также информационный ресурс. на котором они размещены.
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Федеральным законом от 27.07.2006№ 152—ФЗ «О персонштьных данных» и исчисляются с
латы регистрации запроса субъекта ПДН или его 1трель-швигеля.
1241.5 Оператор предоставляет сведения` указанные в н. 14.1.3. настоящей Политики
субъекту…[н или его нрелсгавигелю в той форме. в которой направлены соответетвутощие
обращение либо запрос. если иное не указано в обращении или запросе,

13. Заключительные положення

ПОЛОЖСПИЯ ННС’ГОЯПіСЙ ПОЛИТИКИ ВС'ГУПЦСТ 13 СИЛУ С МОМСП'ГН СС утверждения И ][СЙСТВУКУГ ‚710

СС 0'1`МСНЫ.
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Припожеппе ‚№ 1

к Положению об обработке персональных данных
000 «ПРОЕКТНОЕ БЮРО «ДВИЖУЩАЯ СИЛ/М>»

от «03» \1ар'1аі025 |.

ПЕРЕЧЕНЬ ФОРМ. СОДЕРЖАНШХПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДА! 11 11>1Е

Наименование формы:
— '1`—1 «Приказ (распоряжение) о приеме работника на работу>> 50 лет 1'1рика'5 Росархива от
20.12.2019 М 236:
— 1—2 «Личная карточка работника» 50 лет Приказ Росархива от 20.12.2019 М 236:
— 1—5 «Приказ (распоряжение) о переводе работника на другую работу>> 50 лет Приказ
Роеархива от 20.12.2019 М 236;
— '1`—6 «1'1рика3 (распоряжение) о предоставлении отпуска работнику» 5 лет Приказ
Росархива от 20.12.2019 М 236:
— 1—8 «Приказ (распорткепие) о прекращении (расторжении) трудового договора с

работником (увольнении)>› 50 лет Приказ Росархива от 20.12.2019 М 236;
— '|`—9 «Приказ (распоряжение) о направлении работника в командировку» 5 лет Приказ
Роеархива от 20.12.2019 М 236
- 1—54 «Лицевой счет» 50 лет Приказ Росархива от 20.12.2019 М 236 1—60 «За]киска-расчет
о предоставлении отпуска работнику» 5 лет Приказ Росархива от 20.12.2019 П 236
- 1—61 «Записка—расчет при прекращении (расторжении) трудового договора с работником
(увольнении)>› 5 лет Приказ Росархива от 20.12.2019 М 236
- Трудовой договор с работником 50 лет Трудовой кодекс РФ
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Приложение№ 2

к Положению об обработке персональных
ООО «ПРОЕК'ГПОЕБЮРО «ДВИЖУЩАЯ СИЛ/М…

от «03 » марта 2025 г.

(ВОРМЫ запроса субъекта ПСРСОПШіЬПЫХЦИИНЫХ О наличии и 0'311211\’0:\1.110П1/1и

С ПСРСОПЦЛЬПЫМИ‚ПЦПИЫМИ

Кому 000 «ПРОЕК'ГПОЕ БЮРО «ДВИЖУЩАЯ СИЛА>>>› ИПП 5018185023 ОГРН
1165018052253.Адрес: 141080` Московская область` город Королёв. ул. 1`орького_д‹ 3. кв.
3781
От субъекта _ ‚ ‚ ‚ _ ____ __7_7______________
паспорт№ _ „ дата выдачи `

кем выдан

Запрос

В соответствии со ст. 14 Федерального чакопа от 27 июля 2006 1: № 152—ФЗ «О
персопштьпых данных» я имею право получить от вас информацию касающуюся обработки
моих персонштьпых данных.
Прошу вас предоставить мне следующие сведения:
1. Подтверждение факта обработки моих персональных данных.
2. Правовые основания и пели обработки персопштьных данных.
3. Применяемые способы обработки персональных данных.
4. Какие липа имеют доступ или могут получить доступ к персональным данным:

. Перечень обрабатываемых персональных данных и источник их получения;

. Срок хранения персональных данных;

. Осунтсс'пшялась ли трансграничная передача переонштьпых данных… а_ если нет. то
предп…катается :… такая передача.

\!Фдл

011301 1121 1ШС'1`ОЯП1ИЙ '!‘ДПРОС нротпу НЕПРЫВИТЬ В ПИСЬМСППОЙ форме ПО ЦДРСС‘УЗ

В устатювленные 'ЗЦКОПОМ сроки.

«_7 ‚» _
20 г.
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Приложение№ 3

к Положению об обработке нерсоншльных данных
000 «ПРОЕКТ!101$ БЮРО «}[ВИЖУЩАЯСИЛ/№…

от «03» марта 2025 1 ,

(ЬОРМЗ 32111130041 субъекта ПСРСОПИЛЬПЫХЛдПНЫХ ПЦ

УТОЧНСПИС ПСрСОП'дЛЬПЫХЛЦНПЫХ

Кому 000 «ПРОЕК'ГПОЕ БЮРО «ДВИЖУНЕАЯ СИЛА>>» ИНН 5018185023_ ОГРН
1165018052253.Адрес: 141080. Московская область, город Королёв` ул. Горького. д, 3. кв.
378.
От субъекта _ _, „ _ ` _ _____7_ _ „__ „__ __
наспорт№ _ _ ‚дата выдачи _ .

КСМ ВЫДШ!

Запрос

В е‹югве'гс1'|ши с ч. 1 ст. 14 Фсдсргшьного ”закона от 27 июля 2006 г. №152—(1У3 «()
персональных данных» прошу уточнить. обрабатываемые вами. мои персональные данные
в соответствии со сведениями:

()‘КП‘Ш‘ГЬ угнчнспные нерсншньпыс ,[ШШЫС‚с)бЪСК'Ш]
' 7

и в связи с
_ __

() КЦЗЦ'ГЬ ПРИЧИН)’ )"ГОЧПСННН ПСРСОПЦ.|ЬПЬ|\ ‚'111НПЫ\)

Ответ` на настоящий запрос прошу направить в письменной форме по адресу:

В УС'ГШЦЛЗЛС]П[ЫС 'ЗЫКОПОМ СРОКИ.
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Приложение№ 4
к Положению об обработке персошшьныхданных

000 «111’015К'1`11О15 БЮРО «ДВИЖУЩАЯ СИЛ/№…
от «03» мар… 2025 11

Форма запроса субъекта персональных данных на
уничтожение нереопшкьных данных

Кому 000 «11РО1ЗК'1`11О15 БЮРО «ДВИЖУЩАЯ С1/111А»›> ИНН 5018185023. ()1'1’11

1165018052253,Адрес: 141080, Московская область` город Королёв` ул Горького д. 3. кн.
3781

От субъекта
паспорт ‚№ __ _, дата выдачи __ .,

КСМ 131›1][2111______

В соогве'гсгвии с ч. 1 ст. 14 Фелсршннюго закона от 27 июля 2006 1. №152—(11'3 «()
переопш1ьных данных» прошу уничтожить следующие мои персональные данные:

() К11`511’1`Ь )1111‘1'1`0ЖЦСМЬШ НСРСОПіШЬНЫС ‚`Ш1111ЫС}

в связи с
_

|_\|\11Ы|ьнри‹н1н НИ ПОАЫШЯ ПСРЦПНЬН-ПЬЦ ‚'1111111|›1.\|

()ТВСТ 1111 1111С'1`0Я111ИЙ 321111300 11р0111у направить В ПИСЬМСПНОЙ фОРМС 110 ЫДРССУЁ

13 УСПП|О13ЛС11111>1С '321К0110М СРОКИ.
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Приложснис №0 5

к Положению об обработке псрсоішльныхданных
000 «111’011К'1`1101і 15101’0 «ДВИЖУНМЯ ('ИЛА»›‚

от «03» марта 2025 11

Форма запроса субъекта персональных данных на
блокирование персональных данных

Кому 000 «111’015К'1`1 1015 БЮРО «ДВИЖУЩАЯ СИЛ/\›>›> ИНН 5018185023. ОГРН
1 1651118052253. Алрсс: 141080, Московская область. город Королёв. ул. Горького. д‘ 3` кв.
378.

()т субъекта
паспорт№ __} дата выдачи ___ ___ _ 7 ',

КСМ ВЫДШ! '

Запрос

В с…)‘гвс'гсгвии с ч. 1 ст. 14 Фснсрального закона от 27 июля 2006 ]. №152—Ф'3 «()
псрсоншьпых данных» прошу заблокировать следующие мои персональные данные:

() качать б,…кирусхнлс нсрсокшльпыс ‚'пншыс)
на срок: __ :

. гь срок б.…киршшння)
В СВЯЗИ С

() К'А'ЁЁП Ь ПРИЧИН! б:!(‘КИРЦНННПЯ1|\3РС(П|`‹1‚11›111›|\ ‚11111111:1\)

011301 на настоящий запрос прошу направить в письмснпой формс но ылрссу

В УС'ГЦПОВЛСННЫС '521К0110М СРОКИ.

« » 20 г.
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Приложенис№ (›

к Положению об обработке персональных данных
000 «ЦРОЕК'ГНОЕБЮРО «ДВИЖУЩАЯ СИЛ/№…

01 «03» марш 2025 | .

Форма 'ЗШірОСд субъекта НСРСОПЦЛЬПЫХДЦПНЫХ С ОТЗЫВОМ СОПЩСИЯ

на обработку ПСРСОПЗЛЬНЫХ 1121111”)…

Кому 000 «1'1Р015К'1`НОЕ БЮРО «ДВИЖУЩАЯ СИЛА›>» ИНН 5018185023. ОГРН
1165018052253.Адрес: 141080. Московская область` город Королёв` ул. Горького` ‚н. 3. кв
378‹

()т субъекта
наснорт№ _? и выдачи _ _ _

КСМ ВЫДШН

Запрос

В соотвсгсгвии с ч, 5 ст. 21 Фсдсршхьного закона от 27 июля 2006 1: №152—(1>'% «О

нсрсоншшных данных» прошу вас нрскрш'нгь обработку моих нсрсогшзнніых данных:

()‘КЩЩЬ Нсрцчснь нсрсоннльньи ‚нн…ых)

()ТНС'Г [… НЗСТОЯНЕНЙ запрос НрОНіу направить В НИСЬМСННОЙ фОРМС 110 адресу:

В УСТЦПОВЛСППЫС законом СРОКИ.

« »
_ _

20 1‘.
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Приложение№ 7

к Положению об обработке персональных данных
ООО«111’015К'1`1101іБЮРО«)[ВИЖУПИЯСИЛА…»

от «03 » марш 2025 х
.

форма уведомления субъекта об усгранепии неправомерных действий
с его персональными лаппыми

Субъекту персонгшьпых данных:

От (>00 «1115015К'1`110Е БЮРО «ДВИЖУЩАЯ СИЛА>>>> ИНН 5018185023. ()1’1’11

1165018052251 Адрес: 141080` Московская область. город Королёв. ул. Горького. 11. 31 кл.
378

Уведомление

Сообщаем вам 0 ТОМ. ЧТО ][О11у111СПНЫС нарушения при обработке ПСРСОПЗЛЬПЫХ ,‘ШПНЫХ. &

ИМС111102

_ . устранены.

Генеральный директор
ООО «11Р015К'1`1101і 15101’0 «ДВИЖУЩАЯ СИЛА>>>>

13.10. Пропичсп

М.П.
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Приложение№ 8

к Положению об обрабогке нереонилынлхданных
000 «НРОЕК'ГПОН ЫОРО «ДВИЖУПИЯ (`ИЛА›>»

0'1` «03» марта 2025 1 .

Форма уведомления субъекта об отказе внесения изменений
в нереонштьные данные субъекта

Субъекту персональных ‚данных:

От 000 «НРОЕК'ГПОЕ Бюро «движУЩАЯ сил/ы» ини 5018185023. огрн
1 165018052253.Адрес: 141080_ Московская область. город Королёв. ул. Горъкшо до 3. км.
378.

Уведомление

Сообнино Вам о том_ что мы не можем внести изменения в Ваши нереоншпьные данные. так
как Вами не были предоставлены необходимые документы 1кодтвержлаюнщие
запрашиваемые изменения.

Генеральный дирекгор
()()О «ПРОЕКТ!1015 БЮРО «ДВИЖУЩАЯ СИЛ/\»»

В.Ю. Проничев

МЛ,
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